
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Alle Dokumente gibt es als PDF und Word Datei im schuleigenen Wikipedia  

der GGS Don Bosco (QS Wiki.)  Zugang über die Homepage (http://www.ggs-don-bosco.de). 

Benutzername ist Ihr Nachname. Passwort über die SL   

 

      

GGS Don       

Bosco 
 

Merkheft zur Schulpflicht 

http://www.ggs-don-bosco.de/


Rechtlicher Rahmen: 

Teilnahme 

 Schülerinnen und Schüler sind verpflichtet, regelmäßig am Unterricht und an den sonstigen verbindlichen 

Schulveranstaltungen teilzunehmen. Die Meldung zur Teilnahme an einer freiwilligen Unterrichtsveranstaltung 

(also auch AGs und HSU Türkisch) verpflichtet zur regelmäßigen Teilnahme mindestens für -ein- 

Schulhalbjahr. SchulG NRW § 43 

 Die Schülerin oder der Schüler kann nur zeitlich befristet gem. SchulG NRW § 43 vom Unterricht beurlaubt oder 

von der Teilnahme an einzelnen Unterrichts- oder Schulveranstaltungen befreit werden. (Erlass Überwachung der 

Schulpflicht) 

 

Entschuldigung/ Benachrichtigung bei Schulversäumnis 

 "Ist eine Schülerin oder ein Schüler durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren Gründen verhindert, 

die Schule zu besuchen, so benachrichtigen die Eltern unverzüglich die Schule und teilen schriftlich den Grund 

für das Schulversäumnis mit. 

 Bei begründeten Zweifeln (d.h. nicht automatisch z.B. nach 2 Tagen), ob Unterricht aus gesundheitlichen 

Gründen versäumt wird, kann die Schule von den Eltern ein ärztliches Attest verlangen und in besonderen Fällen 

ein schulärztliches oder amtsärztliches Gutachten einholen." (SchulG NRW § 43) 

Achtung! Die damals durch die Ascho (Allgemeine Schulordnung von 2003) formulierte 2 Tagesregel (d.h. Meldung 

bei der Schule spätestens am zweiten Tag) ist veraltet. Die Eltern haben unverzüglich die Schule zu 

benachrichtigen! 

Anmerkung: Benachrichtigung kann schriftlich, per Telefon, Email, mündlich durch die Eltern, nach Absprache durch 

sms erfolgen, 

 

 Ein ärztliches Attest ist in der Regel nur dann anzufordern, wenn Anhaltspunkte dafür vorliegen, dass 

gesundheitliche Gründe nur vorgeschoben werden. 

Es genügt die Vorlage eines hausärztlichen Attestes. Wenn die Schule in besonderen Fällen ein schul- oder 

amtsärztliches Gutachten einholt (z. B. bei besonders häufigem, mit Krankheit begründetem Fehlen oder 

außergewöhnlicher Dauer der Krankheit), trägt die Schule die Kosten des Gutachtens. (Siehe Erlass 

Schulversäumnis) 

 

- Erlass Überwachung der Schulpflicht 

- Erlass Schulversäumnis 

- SchulG NRW § 41 / § 43 

  

 

 

 

 

 

https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=2&gld_nr=2&ugl_nr=223&bes_id=7345&aufgehoben=N&menu=1&sg=#det290382
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=2&gld_nr=2&ugl_nr=223&bes_id=7345&aufgehoben=N&menu=1&sg=#det290382
http://info-qs-wiki.qualitaetsmanagement-schule.de/images/0/08/Ueberwachung%2Bder%2BSchulpflicht%2B12-51%2BNr.5.pdf
http://info-qs-wiki.qualitaetsmanagement-schule.de/images/0/08/Ueberwachung%2Bder%2BSchulpflicht%2B12-51%2BNr.5.pdf
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=2&gld_nr=2&ugl_nr=223&bes_id=7345&aufgehoben=N&menu=1&sg=#det290382
http://info-qs-wiki.qualitaetsmanagement-schule.de/images/6/63/Schulversaeumnis.pdf
http://info-qs-wiki.qualitaetsmanagement-schule.de/images/6/63/Schulversaeumnis.pdf


Entschuldigung: 

Folgende Regen gelten an unserer Schule und ergeben sich z.T. aus der Gesetzeslage: 

- Entschuldigung erfolgt unmittelbar (schriftlich, per Telefon, Email, mündlich durch die Eltern, nach 

Absprache durch SMS) 

- Attest durch die Eltern spätestens ab dem dritten Tag (Achtung- gesetzlich gibt es keine Vorgabe 

bzgl. Attest, diese Vorgabe muss der Schulleiter aussprechen)  

- Bei begründetem Zweifel kann ärztliches Attest verlangt werden. 

- Nach drei Tagen ohne Entschuldigung fragt die Klassenlehrerin nach! (Anruf/ Brief) 

- Vor und nach den Sommerferien wird ein Attest verlangt 

 

Dokumentation: 

Unentschuldigte Fehlstunden werden dokumentiert: 

- In der Klassenliste eintragen 

- Tipp: Unentschuldigte Fehlstunden umkreisen mit Bleistift / bei Nachentschuldigung nach 

Augenmaß entfernen 

- Umgang mit Nachentschuldigungen mit „Augenmaß“  

- Schriftliche Entschuldigungen sammeln bis einen Monat nach den Zeugnissen 

 

Unentschuldigte Fehlstunde= Eltern haben ihr Kind nicht unmittelbar oder aber zumindest später 
mündlich oder schriftlich krank gemeldet.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Vorgehen bei unentschuldigten Fehlstunden 

 

• Unentschuldigte Fehlstunden 

• Kind fehlt seit dritten Tagen unentschuldigt: 
•LehrerIn ruft an / benachrichtigt Schulleitung/ SchlsozalarbeiterIn 

• Kind kommt nach unentschuldigter Fehlzeit wieder in die Schule: 
•Gespräch / Telefonanruf und/ oder  nach Augenmaß: Informatiosnbrief an Eltern geben (Beispiel: Vorlagebrief 1)  

•  Mit Unterschrift bestätigen lassen 

•Kind kommt trotz Gespräch unentschuldigt nicht in die Schule: 
•nach 20 unentschuldigten Fehlstunden / 5 unentschuldigten Fehltagen 

•Benachrichtigung Schulleitung /Vorlegen aller Fehlstunden 

•Gespräch mit Eltern-Schulleitung (Androhung von Ordnungswidrigkeit) 

•Unmittelbare Benachrichtigung der SL bei unentschuldigten Fehlstunden  
 

•Kind kommt weiterhin unentschuldigt nicht in die Schule: 
•nach 10 unentschuldigten Fehlstunden / 2 unentschuldigten Fehltagen 

•Informationsbrief Nr. 2(Brief Nr. 1 muss bereits ausgegeben worden sein) 

•Gespräch mit Eltern in der Schule.  

•Gesprächsvereinbarung/ Vertrag ausfüllen. 

• Ordnungsverfügung durch SL 

• Beantragung  Geldbuße 
•beim Schulamt durch SL 

•Anhörung der Eltern bei Schulamt 

• Verhängung Geldbuße 
•durch das Schulamt 

• Zwangsweise Zuführung d 
•durch das Ordnungsamt 



 



 

 

GGS Don Bosco 

Offene Ganztagsschule 

Entschuldigung 

 

zu Händen der Klassenlehrerin  .....................................................  

 

Meine Tochter / Mein Sohn ................................................. aus der Klasse ............ 

 

kann / konnte am  ............................ / vom ............................ bis ............................ 

 

wegen ....................................................................................................................... 

     (Krankheit bzw. anderen Grund angeben) 

am Schulunterricht / Sportunterricht nicht teilnehmen. 

 

 

Mit freundlichem Gruß .............................................................................................. 

(Unterschrift eines Sorgeberechtigten) 

 

Ort: .................................................................     Datum: ......................................... 

Anmerkungen: 

 

Kontakt: 114819@schule.nrw.de/ Telefon: 02203-2029980 

"Ist eine Schülerin oder ein Schüler durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren Gründen verhindert, die Schule zu 

besuchen, so benachrichtigen die Eltern unverzüglich die Schule und teilen schriftlich den Grund für das Schulversäumnis mit. 

Bei begründeten Zweifeln, ob Unterricht aus gesundheitlichen Gründen versäumt wird, kann die Schule von den Eltern ein 

ärztliches Attest verlangen und in besonderen Fällen ein schulärztliches oder amtsärztliches Gutachten einholen." (§ 43 

Schulgesetz NRW) 

 
 

mailto:114819@schule.nrw.de/
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=2&gld_nr=2&ugl_nr=223&bes_id=7345&aufgehoben=N&menu=1&sg=#det290382
https://recht.nrw.de/lmi/owa/br_bes_text?anw_nr=2&gld_nr=2&ugl_nr=223&bes_id=7345&aufgehoben=N&menu=1&sg=#det290382


                      GGS Don Bosco 

         Humboldtstraße 81 

51145 Köln 

Telefon: 02203-2029980 

Email: 114819@schule.nrw.de   

          

Datum:_____________ 

 

Sehr geehrte Frau / Herr_____________________ , 

 

wir möchten Sie bitten, dafür zu sorgen, dass Ihr Kind pünktlich zum Unterricht erscheint. Der Unterricht beginnt um 

8.00 Uhr.  

 

a.) Sollte Ihr Kind z.B. aus Krankheitsgründen nicht zum Unterricht erscheinen können, sind Sie verpflichtet Ihr 
Kind unmittelbar/ am gleichen Tag bei der Schule zu entschuldigen. 

 

Die können dies tun: 

-schriftlich 

- per Anruf / Sekretärin / Lehrerin oder Anrufbeantworter 

- per Email: 114819@schule.nrw.de 

Sollten Sie die Schule nicht entschuldigen, gelten die Fehlstunden als Nichtentschuldigt und werden auf dem 

Zeugnis als solche vermerkt. 

b.) Spätestens am dritten Fehltag Ihres Kindes ist eine schriftliche Entschuldigung bei der Schule einzureichen. 
 

Bitte denken Sie daran, dass sie per Schulgesetz dazu angehalten sind, sich an diese Regelung zu halten. 

Mit freundlichem Gruß 

 

 

 

Unterschrift Eltern: _______________________ 

 

Rückseite  

SchulG NRW: 

mailto:114819@schule.nrw.de


§ 41 Verantwortung für die Einhaltung der Schulpflicht 

Die Eltern melden ihr schulpflichtiges Kind bei der Schule an und ab. Sie sind dafür verantwortlich, dass es 

am Unterricht und an den sonstigen verbindlichen Veranstaltungen der Schule regelmäßig teilnimmt, und 

statten es angemessen aus. 

 
§ 43 Teilnahme am Unterricht  
 
(2) Ist eine Schülerin oder ein Schüler durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren Gründen 
verhindert, die Schule zu besuchen, so benachrichtigen die Eltern unverzüglich die Schule und teilen 
schriftlich den Grund für das Schulversäumnis mit.  
Die Schule kann von den Eltern ein ärztliches Attest verlangen 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Sehr geehrte Frau / Herr_____________________ , 

trotz unseres Brief vom _________________ zum Thema unentschuldigtes Fehlen weist Ihr Kind weiterhin 

unentschuldigte Fehlzeiten auf und zwar am: 

Wir möchten Sie nochmals dringend bitten, dafür zu sorgen, dass Ihr Kind pünktlich zum Unterricht 

erscheint, oder es aber unmittelbar bei der Schule zu entschuldigen. 

(schriftlich/ per Anruf / per Email: 114819@schule.nrw.de) 

Die KlassenlehrerInnen sind verpflichtet, die Einhaltung der Schulpflicht zu überprüfen. Bei weiteren 

unentschuldigten  Fehlstunden bin ich gehalten die Schulleitung der GGS Don Bosco zu benachrichtigen.  

Bitte denken Sie daran, dass sie per Schulgesetz dazu angehalten sind, sich an diese Regelung zu halten. 

Mit freundlichem Gruß 

 

 

Unterschrift Eltern: _______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

 

GGS Don Bosco 

Humboldtstraße 81 

Email:  

114819@schule.nrw.de     

 

 

 Betreff  Datum  

 unentschuldigte Fehlzeiten  

 

mailto:114819@schule.nrw.de


Schulgesetz NRW: 

§ 41 Verantwortung für die Einhaltung der Schulpflicht 

(1) Die Eltern melden ihr schulpflichtiges Kind bei der Schule an und ab. Sie sind dafür verantwortlich, dass es am Unterricht und an den sonstigen verbindlichen 
Veranstaltungen der Schule regelmäßig teilnimmt, und statten es angemessen aus. 

§ 43 Teilnahme am Unterricht  
 
(2) Ist eine Schülerin oder ein Schüler durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren Gründen verhindert, die Schule zu besuchen, so benachrichtigen 
die Eltern unverzüglich die Schule und teilen schriftlich den Grund für das Schulversäumnis mit.  
Die Schule kann von den Eltern ein ärztliches Attest verlangen 
 
§ 126 Ordnungswidrigkeiten 
(1) Ordnungswidrig handelt, wer vorsätzlich oder fahrlässig 

 4. als Eltern, als Ausbildende oder Ausbildender oder als Arbeitgeberin oder Arbeitgeber nicht dafür sorgt, dass die oder der Schulpflichtige am Unterricht und 
an den sonstigen Veranstaltungen der Schule regelmäßig teilnimmt (§ 41 Abs. 1 Satz 2, Abs. 2), 

(2) Die Ordnungswidrigkeit kann mit einer Geldbuße geahndet werden, die in den Fällen des Absatz 1 Nr. 6 und 7 bis zu 5.000 Euro beträgt. Nach der Entlassung der oder des 
Schulpflichtigen aus der Schule ist die Verfolgung der Ordnungswidrigkeit gemäß Absatz 1 Nr. 5 unzulässig. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Sehr geehrte Frau / Herr_____________________ , 

 

trotz unserer Brief vom _________________ zum Thema unentschuldigtes Fehlen weist Ihr Kind weiterhin 

unentschuldigte Fehlzeiten auf und zwar am: 

 

 

Wir laden Sie daher zum Gespräch am: 

 

 

 

 

Mit freundlichem Gruß 

 

 

J. Brauhardt 

Rektor 

 

 

 

 

 
 

  

 

 

GGS Don Bosco 

Humboldtstraße 81 

Email:  

114819@schule.nrw.de     

 

 

 Betreff  Datum  

 unentschuldigte Fehlzeiten  

 



 

 

 

 

         GGS Don Bosco 

         Humboldtstraße 81 

51145 Köln 

Telefon: 02203-2029980 

Email: 114819@schule.nrw.de   

          

Datum:_____________ 

Thema: unpünktliches Erscheinen zum Unterricht 

 

Sehr geehrte Frau / Herr_____________________ , 

wir möchten Sie bitten, dafür zu sorgen, dass Ihr Kind pünktlich zum Unterricht erscheint. Der Unterricht beginnt um 

8.00 Uhr. 

Nur wenn alle Kinder bei Unterrichtsbeginn anwesend sind, ist ein geregelter Unterricht möglich.  

 

Bitte denken Sie daran, dass sie per Schulgesetz dazu angehalten sind, für diese Pünktlichkeit zu sorgen. 

 

Mit freundlichem Gruß 

 

 

Unterschrift Eltern: _______________________ 

SchulG NRW: 

§ 41 Verantwortung für die Einhaltung der Schulpflicht 

(1) Die Eltern melden ihr schulpflichtiges Kind bei der Schule an und ab. Sie sind dafür verantwortlich, dass es am Unterricht und 

an den sonstigen verbindlichen Veranstaltungen der Schule regelmäßig teilnimmt, und statten es angemessen aus. 

 

 

 



 

 

 

         GGS Don Bosco 

         Humboldtstraße 81 

51145 Köln 

Telefon: 02203-2029980 

Email: 114819@schule.nrw.de   

          

Datum:_____________ 

Sehr geehrte Frau / Herr_____________________ , 

wir möchten Sie bitten, dafür zu sorgen, dass Ihr Kind pünktlich zum Unterricht erscheint. Der Unterricht beginnt um 

8.00 Uhr. 

Trotz unseres vorhergegangenen Briefes, hat Ihr Kind weiter regelmäßige Fehlzeiten aufzuweisen, indem es 

regelmäßig unpünktlich zum Unterricht erscheint. 

Nur wenn alle Kinder bei Unterrichtsbeginn anwesend sind, ist ein geregelter Unterricht möglich.  

Bitte denken Sie daran, dass sie per Schulgesetz dazu angehalten sind, für diese Pünktlichkeit zu sorgen. 

Wir machen Sie darauf aufmerksam, dass eine Nichtbeachtung eine Ordnungswidrigkeit darstellt, die von der 

Schule an das Schulamt zu melden ist. 

 

 

Mit freundlichem Gruß 

 

 

 

 

 

 

 

Unterschrift Eltern: _______________________ 

Wir haben den Brief zur Kenntnis genommen/ Bitte Rückseite beachten 

 



Schulgesetz NRW: 

§ 41 Verantwortung für die Einhaltung der Schulpflicht 

(1) Die Eltern melden ihr schulpflichtiges Kind bei der Schule an und ab. Sie sind dafür verantwortlich, dass es am Unterricht und an den sonstigen verbindlichen 
Veranstaltungen der Schule regelmäßig teilnimmt, und statten es angemessen aus. 

§ 43 Teilnahme am Unterricht  
 
(2) Ist eine Schülerin oder ein Schüler durch Krankheit oder aus anderen nicht vorhersehbaren Gründen verhindert, die Schule zu besuchen, so benachrichtigen 
die Eltern unverzüglich die Schule und teilen schriftlich den Grund für das Schulversäumnis mit.  
Die Schule kann von den Eltern ein ärztliches Attest verlangen 
 
§ 126 Ordnungswidrigkeiten 
(1) Ordnungswidrig handelt, wer vorsätzlich oder fahrlässig 

 4. als Eltern, als Ausbildende oder Ausbildender oder als Arbeitgeberin oder Arbeitgeber nicht dafür sorgt, dass die oder der Schulpflichtige am Unterricht und 
an den sonstigen Veranstaltungen der Schule regelmäßig teilnimmt (§ 41 Abs. 1 Satz 2, Abs. 2), 

(2) Die Ordnungswidrigkeit kann mit einer Geldbuße geahndet werden, die in den Fällen des Absatz 1 Nr. 6 und 7 bis zu 5.000 Euro beträgt. Nach der Entlassung der oder des 
Schulpflichtigen aus der Schule ist die Verfolgung der Ordnungswidrigkeit gemäß Absatz 1 Nr. 5 unzulässig 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Sehr geehrte(r)  

 

Ihr Kind hat vor den ___ferien in der Schule gefehlt.  

 

Bei durch eine Krankheit bedingte Fehlzeit Ihres Kindes vor den Ferien (nicht nur Sommerferien) reichen 

Sie mir/ der Klassenlehrerin/ dem Klassenlehrer bitte ein Attest über die Krankheit ein. 

 

 

Mit freundlichem Gruß 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

GGS Don Bosco 

Humboldtstraße 81 

Email:  

114819@schule.nrw.de     

 

 

 Betreff  Datum  

 Krankheitsfälle vor den Ferien  

 



 



Tipp: 

Sie brauchen die Dokumente im Word Format? Sie benötigen weitere 

Hintergrundinformationen z.B. Gesetzestexte?  

Alle Dokumente gibt es als PDF und Word Datei im schuleigenen Wikipedia der GGS Don Bosco 

(QS Wiki.) unter „Schulpflicht“   

Zugang über die Homepage (http://www.ggs-don-bosco.de). 

Benutzername ist Ihr Nachname. Passwort über die SL 

 

Antrag auf Beurlaubung vor den Ferien gibt es bei der Schulleitung oder im QS Wiki siehe oben   

 

 

 

http://www.ggs-don-bosco.de/

