
Vorgaben für die Facharbeit und Referate

Schriftart

Mögliche Schriftarten: 1. Times New Roman
2. Arial 
3. Verdana
4. Comic Sans MS

Schriftgröße

Die Schriftgröße ist je nach Schriftart unterschiedlich!

Times New Roman  Schriftgröße 12→
Arial  Schriftgröße 11→
Verdana  Schriftgröße 10→
Comic Sans MS  Schriftgröße 11→

Zeilenabstand

Der Zeilenabstand beträgt 1,5 Fach.

Unter 'Format'  'Absatz' zu finden.→
(Kann bei euch woanders einstellbar sein. Kommt auf das Programm an, dass ihr nutzt.)

Ränder

Der Rand beträgt Oben, Links, Rechts und Unten 2 cm.

Unter 'Format'  'Seite' einstellbar.→
(Kann bei euch woanders einstellbar sein. Kommt auf das Programm an, dass ihr nutzt.)


