Anleitung fiir Lehrkrifte zur Anderung von
Schiilerpasswortern fur KIKS und TEAMS

Bitte teilt den Schiiler*innen immer mit, dass Passworter gemerkt werden miissen, ansonsten
erzeugt dies Arbeit. Eine Selbstriicksetzungsmaoglichkeit gibt es aktuell leider nicht.

1. Gehe zu http://portal.schule.koeln und melde Dich dort mit Deinen Benutzerdaten an. (also
m.musterfrau, @schule.koeln muB nicht sein; und Passwort):

Anmelden bei schule.koeln

Benutzername

2. Klicke links auf UCS@school, dann auf ,,Schul-Administration”:

Schuladministration

@school
UMC

Schul-Administration

3. Klicke auf Passworter Schiler:

Passworter (Schiiler) ®

Zuriicksetzen von
Schiilerpasswortern


http://portal.schule.koeln/

4. Gibim Suchfeld den Vornamen oder Nachname des Schiilers ein (oder auch nur 3-4
Buchstaben) und wahle anschliefend die gewiinschte Person aus.

Passwarter (Schiiler) SCHLIESSEN
Alle Klassen und Arbeitsgruppen 2
Klasse oder Arbeitsgruppe @ al
0 Eintrége von 3 ausgewihit
D A Name Anderung des Passwortes erforderlich
[ O — niemals
a * niemals
mp niemals

5. Deaktiviere das Hakchen und vergib diskret ein Passwort Deiner Wahl, zb changeme123 0.4.,
klicke anschlieBend auf ,Zuriicksetzen”, fertig.

Passworter zuriicksetzen

Durch Klicken auf die Zuriicksetzen-Schaltfliche wird das Passwort der 1
ausgewahlten Schiiler auf das angegebene gesetizt. Aus Sicherheitsgriinden
sollten die Schiler zur Anderung des Passworts bei der ndchsten Anmeldung
aufgefordert werden.

br muss das Passwort bei der ndchsten Anmeldung dndern

ABBRECHEN

6. Die Schiler*innen kénnen nun selbstandig ein neues Passwort wahlen tGber
http://portal.schule.koeln und dort:

J

Passwort andern

portal.schule koeln


http://portal.schule.koeln/

