Liebe Lehrkrafte,

Beiligend findet Ihr die Liste mit den UCS-Zugangsdaten Eurer Schiiler*innen. (Leider macht Excel
aus den Klassen immer ein Datum, ich hoffe, Ihr kénnt es verschmerzen).
5. Klasse: Idealerweise dndert Ihr mit jeder Person die Passwérter einzelnd an einem Ipad o.d.

1. Alle Benutzer fiir Teams werden bei uns iiber http://portal.schule.koeln
verwaltet. Dort miissen die Schiiler*innen ZUERST das Passwort andern. Es
gilt fiir KIKS und Teams.
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Ohne Anderung des Passwortes im UCS-Portal funktioniert die Anmeldung in Teams nicht!

Wenn etwas nicht klappt: Ihr kénnt als Lehrkréfte alle selbst Passwérter der Schiiler*innen im
Portal zuriicksetzen! Dabei muf das Hikchen weggelassen werden!

Passworter zuriicksetzen

Durch Klicken auf die Zuriicksetzen-Schaltflache wird das Passwort der
ausgewahlten Schiiler auf das angegebene gesetzt. Aus Sicherheitsgriinden
werden die Schiiler zur Anderung des Passworts bei der nachsten Anmeldung
aufgefordert.

er muss das Passwort bei der nachsten Anmeldung andern

Neues Passwort *

Teams/Office365:

2: Gehe zu http://teams.microsoft.com ODER &6ffne die App, die Du installieren kannst.

3. Gib Deinen Benutzernamen wie folgt ein: maximilan.m@gehw.schule.koeln

(Bitte achte genau darauf, hier gehw. einzugeben)

4. Jetzt wirst Du zum Portal weitergeleitet. Hier muf3t Du nur maximilian.m@schule.koeln
eingeben, dann das Passwort. Angemeldet bleiben. Fertig.

Man kann Office365 in jedem Browser nutzen aulier Safari auf Macbooks oder Ipads.

In den Appstores fiir Tablets und Smartphones gibt es Apps fiir Teams, Outlook und anderes. Fiir
das Smartphone empfehle ich die ,,Office“-App (eine All-in-one-App), fiir das Tablet die Einzelapps
(Word, Excel, Powerpoint).

Eine erste Ubersicht in 90 Sekunden kannst Du Dir mit diesem Video verschaffen:
https://youtu.be/Go-ij50JFAU
Eine Anleitung gibt es hier: https://aka.ms/TeamsEDUQuickGuide

Gerd PEI



