Hallo

Ich habe dein Passwort neu gesetzt auf
Bitte Anleitung lesen und Passwort andern.

Vergessene Passworter und ungelesene Anleitungen erzeugen unnétige Arbeit, daher bitte nun
besser merken!

Gruf$ Gerd

Hallo,
hier erfahrt Ihr, wie Ihr Euch in Teams und Kiks anmelden kénnt.

1. Alle Benutzer fiir Kiks UND Teams werden bei uns (iber http://portal.schule.koeln verwaltet.
Dort muB3t Du ZUERST dein Passwort d@ndern. Es gilt fiir KIKS und Teams.

Fir Probleme wende Dich bitte an Deine TutorIinnen, sie kénnen Dein Passwort zuriicksetzen
oder Dich in Teams oder Channels einladen.

KiksChat:

2. Gehe zu http://app.kiks.koeln oder installiere die App KiksChat.

3. Gib dort Deinen Benutzernamen in der Form maximilan.m@schule.koeln ein. (Vielleicht hast Du
eine Zahl vor dem @, nicht vergessen)

4. Gib dann ein Verschliisselungskennwort ein, am einfachsten nimmst Du das Anmeldepasswort
und hangst ver (fur Verschlisselung) da dran.

Fertig.

Teams/Office365:

Erster Weg (nur Internet):

Wenn Du Dich im Schulportal (siehe 1.) angemeldet hast, brauchst Du nur links auf MS365 klicken,
dann bist Du drin.

2. (geht fur Apps und Internet):

Zweiter Weg (Apps, aber auch Internet):

2: Gehe zu http://teams.microsoft.com ODER 6ffne die App, die Du installieren kannst.

3. Gib Deinen Benutzernamen wie folgt ein: maximilan.m@gehw.schule.koeln

(Bitte achte genau darauf, hier gehw. einzugeben)

4. Jetzt wirst Du zum Portal weitergeleitet. Hier mut Du nur maximilian.m@schule.koeln (ohne
gehw.) eingeben, dann das Passwort. Angemeldet bleiben.

Fertig.

Du kannst Office365 in jedem Browser nutzen aufer Safari auf Macbooks.

In den Appstores fiir Tablets und Smartphones gibt es Apps fiir Teams, Outlook und anderes. Fiir
das Smartphone empfehle ich die ,,Office‘-App (eine All-in-one-App), fiir das Tablet die Einzelapps
(Word, Excel, Powerpoint). Outlook kannst Du als App installieren oder in Dein Mailprogramm
einbinden.

Hilfen dazu kommen spéter. Bei den Apps kann es passieren, dass man einen Tag spater
moglicherweise ausgeloggt ist, ohne es zu merken. Dann bitte App "abschiefen" und neu starten
und anmelden.

Eine erste Ubersicht in 90 Sekunden kannst Du Dir mit diesem Video verschaffen:
https://youtu.be/Go-ij50JFAU
Eine Anleitung gibt es hier: https://aka.ms/TeamsEDUQuickGuide

Gerd PEI
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