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Kapitel 1. EinfUhrung

UCS@school ist eine Komplettldsung fir den schulinternen 1 T-Betrieb und I T-gestitzten Unterricht.

Neben den administrativen Verwaltungsschnittstellen gibt es eine Reihe von browserbasierten Oberflachen,
mit denen Lehrkréfte den 1T-gestlitzten Unterricht verwalten kdnnen. Sie erlauben beispielsweise Lehrern,
die Passwoérter von Schilern neu zu setzen oder den Internetzugang wahrend einer Schulstunde gezielt zu
sperren oder freizugeben.

Die Benutzung der Oberflache erfordert keine besonderen 1T-Kenntnisse und wird in diesem Dokument
beschrieben. Dabei wird neben einer kurzen Beschreibung der jeweiligen Funktion auch ein Nutzungsbei spiel
aufgezeigt und in einer Schritt-fur-Schritt-Anleitung die Bedienung erlautert.

In UCS@school werden fur Lehrkrafte zwei Zugriffsberechtigungen unterschieden:
o Schuladministratoren verfligen Uber volle Verwaltungsrechte in Bezug auf den | T-gestitzten Unterricht.

o Lehrer kbnnen nur einen Teil der Verwaltungsfunktionen nutzen. Sie kdnnen zum Beispiel die Passworter
von Schilern neu setzen, nicht aber die von anderen Lehrern (dies kénnen nur Schuladministratoren). Ein
weiteres Beispiel: Lehrer kdnnen einen Internet-Filter aktivieren/deaktivieren, aber nur Schuladministrato-
ren konnen die Filterregeln anpassen.

In jeder Schule gibt es einen Schulserver. Die Daten der Schiler und Lehrer werden auf diesem Schulserver
gespeichert, so dass, egal auf welchem PC man sich anmeldet, immer dieselben Daten verfligbar sind. Dieses
Verzeichnis wird als Heimatverzeichnis bezeichnet. Es wird bei der Anmeldung an einem PC automatisch
eingebunden, so dass die eigenen Dateien nach der Anmeldung auf jedem beliebigen Schulcomputer sofort
zur Verfligung stehen.

Die Heimatverzeichnisse sind benutzerspezifisch. Zusétzlich wird fur jede Klasse und fir weitere Benutzer-
gruppen (z.B. eine Informatik-AG) ein eigener Datenbereich angelegt. Diese Daten werden éhnlich wie das
Heimatverzeichnis bei der Anmeldung an einem Schul-PC eingebunden. Zugriff erhalten nur die Schiler und
Lehrer, die der Klasse oder Arbeitsgruppe (AG) zugeordnet sind.

Dieses Dokument richtet sich an Lehrer und Schuladministratoren. Die einzelnen Funktionen sind dahinge-
hend unterteilt.
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Kapitel 2. Univention Management
Console - Die Verwaltungsoberflache

2250 I 1 2= o[ o 7

2.1. Anmeldung reedback ()

Der IT-gestlitzte Unterricht wird mit einer Oberflache verwaltet, der Univention Management Console
(UMC). Diese wird Uber einen Web-Browser (z.B. Mozilla Firefox) angezeigt und kann erreicht werden,
indemindie Adresszeile desWeb-Browserseine Adresseinder Formht t ps: // schul server. schul -
t raeger. de/ unt/ eingetragen wird. Die genaue Adresse wird vom Schul-Administrator bekannt gege-
ben. Beim ersten Zugriff muss das Sicherheitszertifikat des Servers bestétigt werden.

Abbildung 2.1. Sicher heitszertifikatswarnung in Firefox

/ Diese Verbindung ist nicht sicher

Der Inhaber von master.univention.school hat die Website nicht richtig konfiguriert. Firefox hat keine
Verbindung mit dieser Website aufgebaut, um lhre Informationen vor Diebstahl zu schiitzen

Weitere Informationen..

Fehler an Mozilla melden, um beim Identifizieren und Blockieren béswilliger Websites zu helfen

Einige dltere Web-Browser werden nicht unterstiitzt, die Oberflache benétigt mindestens die folgenden Ver-
sionen:

> Google Chrome ab Version 37

o MozillaFirefox ab Version 38

o Microsoft Internet Explorer ab Version 11
o Safari (auf demiPad 2) ab Version 9

Wird kein unterstiitzter Browser vorgefunden, wird eine Warnung ausgegeben und es kdnnen Darstellungs-
probleme auftreten.

www.univention.de
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Abbildung 2.2. Anmeldung an der Univention M anagement Console

Anmelden bei schule.intranet

ucs

Benutzername

Passwort

ANMELDEN
Wie melde ich mich an?

Nach Aufruf der URL erscheint die Anmeldemaske, in der Benutzer name und Passwort eingegeben werden
mussen.

Die genaue Anzahl der angezeigten Funktionen richtet sich nach der Anzahl der auf dem jeweiligen Schul ser-
ver eingerichteten Dienste. Funktionen, die einem Benutzer aufgrund fehlender Rechte nicht zur Verfiigung
stehen, werden dem Benutzer nicht angezeigt. So kénnen die Dialoge der UM C-Module wéhrend der Benut-
zung von den hier abgebildeten Dialogen abweichen. Die genauen Unterschiede sind den einzelnen Modul-
beschreibungen zu entnehmen. Die einzelnen Kapitel sind nach den Namen der M entipunkte benannt.

www.univention.de
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Abbildung 2.3. Ubersichtsseite der Funktionen eines Schuladministrators

L)
{]]
)

© @ © 0 0 6 0

Favoriten Unterricht Schul Benutzer Gerite Doméne System Software Installierte
Administration Applikationen
Benutzer (Schulen) @ Klassen (Schulen) @ Rechner (Schulen) @ Schulen @
Benutzerverwaltung fiir Schulen Klassenverwaltung fir Schulen Rechnerverwaltung fir Schulen Verwaltung von Schulen in der
(Schiller, Lehrer, Mitarbeiter) Domiine
Passwérter (Schiiler) @ Passworter (Lehrer) @ Computerraume verwalten @ Klassen zuordnen @
Zuriicksetzen von Zuriicksetzen von Lehrerpasswortern Computerraume und zugehérige Zuweisen von Klassen zu einem
Schiilerpasswortern Computer verwalten Lehrer
Lehrer zuordnen @ i @ zuweisen @ Internetregeln definieren @
Zuweisen von Lehrern zu einer Klasse Anlegen und Bearbeiten von Zuweisen von zu geln definieren und
Arbeitsgruppen Klassen und Arbeitsgruppen verwalten
Unterrichtszeiten ® Benutzerimport @ school- @
urationsassistent
Konfiguriere die Unterrichtszeiten UcS@school

Dieser Konfigurationsassistent
begleitet die Ersteinrichtung von
ucs@school in der Doméne

Benutzerimport

www.univention.de
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Kapitel 3. Verwaltungsfunktionen fir
Lehrer
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3.1. Passwaorter (Schiler) Feedback{ )

Dieses Modul erlaubt Lehrern das Zurticksetzen von Schillerpasswortern. Die bestehenden Passwérter kon-
nen aus Sicherheitsgriinden nicht ausgel esen werden; wenn Schiller ihr Passwort vergessen, muss ein neues
Passwort vergeben werden. Mit den folgenden Schritten kann ein Schillerpasswort neu gesetzt werden:

o Die Passwort-Funktion kann Uber Passworter (Schiler) aufgerufen werden.
o Eserscheint eine Liste aller Schiller der Schule. Die Liste der Schiller kann eingeschrankt werden, indem

Uber das Auswahlfeld K lasse oder Arbeitsgruppe eine Klasse oder AG ausgewahit wird. Eswerden dann
nur die Schiler dieser Klasse dargestellt.

_ ) 11
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Passworter (Schuler)

Abbildung 3.1. Zur iicksetzen von Schiler passwortern

Passwarter (Schiiler)

Alle Klassen und Arbeitsgruppen

Klasse oder Arbeitsgruppe @

0O 0 o0oo0ooooao

]

M Neme

Alexander, Wighart (wighart alex)

Appelbaum, Morgan (morgan.appel)

Arning, Alderich (alderich.arn)

Auerswald, Pilar (pilar.auersw)

Aulbrand, Melissa (melissa.aulb)

Bike, Vladislavka (vladislavka)

Balmann, Henrik (henrik_balma)

©

Suche

Name

niemals

niemals

niemals

niemals

niemals

niemals

niemals

@ univention
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SCHLIESSEN

0 Eintrge von 301 ausgewshit

> Durch Eingabe von Benutzer-, Vor- und/oder Nachname in das Eingabefeld Name und anschlief3endem
Klick auf Suchen kann auch gezielt nach einem Schiiler gesucht werden.

Abbildung 3.2. Suche nach Schilerkonten

Passworter (Schiiler)

1¢

Klasse oder Arbeitsgruppe

0O 0O 0o o0oooo o

1

P Name

Gerkensmeier, Reka (reka.gerkens)

Hellmig, Lies (lies.hellmig)

HuB, Meto (meto.huss)

Hutter, Diepolt (diepolt_hutt)

Klincksieck, Lavinia (lavinia.klin)

Martin, Wilfried (wilfried.mar)

McKim, Adelfriede (adelfriede.m)

©

Suche

Name @

SCHLIESSEN

0 Eintrage von 15 ausgewahit

Anderung des Passwartes erforderlic

niemals

niemals

niemals

niemals

niemals

niemals

niemals

o Ausder Liste der angezeigten Schiler sind anschlieffend ein oder mehrere Schuler durch das Markieren des
grauen Auswahlkastens vor dem Schillernamen auszuwéhlen. Anschlief3end ist die Schaltfléche Passwort
zur iicksetzen oberhalb der Schiilerliste auszuwahlen.

12
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Abbildung 3.3. Zur icksetzen eines Schiler passworts

Passwaorter zuriicksetzen

Durch Klicken auf die Zurlicksetzen-Schaltflache wird das Passwort der 4
ausgewdhiten Schiiler auf das angegebene gesetzt. Aus Sicherheitsgriinden
sollten die Schiiler zur Anderung des Passworts bei der nichsten Anmeldung
aufgefordert werden.

;Eenutzer muss das Passwort bei der ndchsten Anmeldung anderrti

Neues Passwort *

ABBRECHEN ZURUCKSETZEN

o |n das Feld Neues Passwort wird das neue Passwort fir den oder die Schiiler eingetragen. Ist der Haken
vor dem Feld Benutzer muss das Passwort bel der nachsten Anmeldung éndern aktiviert, ist das dabei
vergebene Passwort nur temporér glltig; wenn der Schiller sich mit diesem Zwischenpasswort anmeldet,
muss das Passwort direkt gedndert werden. Es wird empfohlen, diese Option aus Sicherheitsgriinden akti-
viert zu lassen. Dadurch ist das neue Passwort, welches der Schiller anschliefRend setzt, nur ihm bekannt.

o FUr Passworter kdnnen Mindestanforderungen definiert werden, etwa mindestens acht Zeichen Lange.
Wenn das eingegebene Passwort gegen diese Kriterien verstéfdt, wird ein Hinweis ausgegeben und es muss
ein neues Passwort eingegeben werden.

3.2. Computerraum Feedback ()

Diese Funktion erlaubt die Kontrolle der Schiller-PCs und des I nternetzugangs wahrend einer Schul stunde.
Der Internetzugang kann gesperrt oder freigegeben werden und es kdnnen gezielt einzelne Internetseiten frei-
gegeben werden.

Wenn eine entsprechende Software (Veyon) auf den Schiller-PCs installiert ist, besteht auch die Méglichkeit
diese PCs zu steuern. So kann beispiel swei se der Bildschirm gesperrt werden, so dassin einer Chemie-Stunde
die ungeteilte Aufmerksamkeit auf ein Experiment gelenkt werden kann.

Aulerdem kann der Bildschiminhalt eines PCs auf andere Systeme Ubertragen werden. Dies erlaubt es Leh-
rern, auch ohne einen Beamer Présentationen durchzufihren.

Abbildung 3.4. Auswahl eines Computerraums

Computerraum auswahlen

Computer Room 1 ®

Computerraum 6]

ABBRECHEN RAUM AUSWAHLEN

_ ) 13
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Nach einem Klick auf Computerraum erscheint eine Auswahlmaske, in der ein Computerraum ausgewahit
werden muss.

Wird ein Computerraum aktuell von einem anderen Lehrer betreut, erscheint ein Hinwels. Ein Klick auf
Ubernehmen Uibertragt den Rechnerraum dann an den gerade angemeldeten Lehrer, wenn z.B. ein anderer
Lehrer die zweite Halfte einer Doppel stunde betreut.

Es wird nun eine Liste aller PCs in diesem Computerraum angezeigt. Unter Name ist der Name des PCs
aufgefuihrt. Bewegt man die Maus auf einen PC wird zusétzlich ein Feld angezeigt, das zwei Adressen anzeigt,
mit denen der PC im Schulnetz identifiziert werden kann. Diese Informationen werden ggf. vom Helpdesk
abgefragt, haben aber flr die Computerverwaltung keine weitergehende Bedeutung. Neben jedem PC wird
einKreisangezeigt. Ist dieser dunkelgrau, ist auf den PCsdie Software Veyon installiert (siehe Abschnitt 3.2),
ist der Kreis hellgrau, fehlt Veyon oder der Rechner ist abgeschaltet.

Ist Veyon installiert, wird unter Benutzer der Name des gerade angemel deten Schillers/L ehrers angezeigt.

Unter mehr kdnnen die Schiller-PCs Uiber die Option Computer einschalten Uber das Netzwerk eingeschaltet
werden. Die Computer missen dafir entsprechend konfiguriert worden sein.

Lehrer kdnnen benutzerdefinierte Einstellungen fir den Computerraum vornehmen, die unter &ndern ange-
passt werden kénnen. Hier lassen sich u.a. Regeln fur den Internetzugriff auswahlen (siehe Abschnitt 4.6 oder
einelokale Liste erlaubter Webseiten definieren. Mit den Optionen Freigabezugriff und Druckmodus kann
der Zugriff auf Freigaben und Drucker unterbunden bzw. erlaubt werden. Die benutzerdefinierten Einschran-
kungen werden Uiber das Feld Gltig bis zeitlich eingeschrankt.

3.2.1. Kontrolle der Schiler-PCs bei Einsatz von Veyon Feedback { )

Diefolgenden M &glichkeiten stehen nur zur V erfiigung, wenn auf den Schiller-PCsdie SoftwareVeyoninstal -
liert ist. FUr die Installation der Software kann der Helpdesk angesprochen werden (siehe Abschnitt 3.4).

Abbildung 3.5. Beaufsichtigung eines Computerraums

Computerraum: Computer Room 1 SCHLIESSEN
Hier kénnen Sie die Computer der Schiiler beaufsichtigen, den Zugang zum Computer sperren, Présentationen zeigen, den Internetzugang kontrollieren und den Zugriff auf Drucker und
Freigaben festlegen

BEOBACHTEN EINSTELLUNGEN ANDERN RAUM WECHSELN

T er befinden sich im Raum

O A Name Benutze

D © Win10-01 adrian.huels (Adrian Hiilsmeier) BEd}ACHTEN

D QO Win10-02 alberad klein (Alberad Klein)

O © winoo03 alik huppe (Alik Huppe)

O © winioo4 abelina dahm (Abelina Dahmann)

O © win10-05 timur.spieke (Timur Spieker)

In der Ubersichtsliste der Schiiler-PCs steht eine Reihe von Aktionen zur Verfiigung. Bewegt man die Maus
Uber die Schaltflache Beobachten eines Eintrags, erscheint eine verkleinerte Ansicht des aktuellen Schii-
ler-Desktops. Klickt man auf die Schaltflache, besteht auch die Moglichkeit diese Ansicht in grof3erer Form
darzustellen. Die Ansicht des Schiiler-Desktops wird fortlaufend aktualisiert.

14 _ )
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Durch Klick auf Bildschirm sperren kann die Bildschirmanzeige der zuvor markierten Schiiler-PCs deakti-
viert werden. Auf den Schiller-PCswird dann nur ein grauer Hintergrund mit einem Schloss-Symbol angezeigt
(siehe Abbildung 3.6). Ein Klick auf Bildschirm entsperren gibt die ausgewahlten Schiller-PCs wieder frei.

Abbildung 3.6. Ein gesperrter Bildschirm

Unter mehr stehen weitere Aktionen zur Verfigung:
o Benutzer abmelden meldet einen Schiller vom Windows-Desktop ab.

o Computer herunterfahren und Computer neu starten erlauben das Abschalten, bzw. den Neustart eines
Schiiler-PCs.

o Computer einschalten erméglicht das Einschalten von Schiler-PCs Uber die Weboberfldche. Dieser
Mentpunkt funktioniert nur, wenn die Hardware der betreffenden Schiiler-PCs dies unterstiitzt und zuvor
vom Administrator entsprechend eingerichtet wurde.

o Eingabeger ate sperren deaktiviert Maus und Tastatur auf den Schiiler-PCs.

> Die Option Prasentation starten wird in Abschnitt 3.2.2 beschrieben.

3.2.2. Durchfihrung von Bildschirmprasentationen Feedback { )

Diese Funktion steht ebenfalls nur zur Verfiigung, wenn auf den Schiler-PCs die Software Veyon installiert
ist. Sie erlaubt es, den Bildschirminhalt eines PCs an alle anderen PCs zu Ubertragen und dort darzustellen.
So kénnen Schiler und Lehrer Présentationen ohne die Verwendung eines Beamers durchzufihren.

Wird eine Prasentation durchgefiihrt, wird auf den PCs des Computerraums, an denen Schiller angemeldet
sind, die Prasentation in VVollbild dargestellt und Tastatur- und Mauseingaben blockiert. Auf PCs, an denen
Lehrer angemeldet sind, erfolgt die Présentation in einem separaten Fenster und alle Eingaben sind wie
gewohnt mdglich.

Abbildung 3.7. Start einer Bildschirmprasentation

Prasentation

Die Prasentation wird gestartet. Dies kann einen Moment dauern. Wenn der Prasentationsserver
gestartet ist wird eine Spalte Prasentation angezeigt, die eine Schaltfliche ‘Beenden' enthalt um
die Prasentation zu stoppen.

) ) 15
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Eine Prasentation wird wiefol gt gestartet: Unter mehr mussin der Liste der Rechner die Option Pr&sentation
starten ausgewahlt werden. Es erscheint ein Hinwels, das die Prasentation gestartet wird und nach kurzer
Zeit wird die Ausgabe auf die Ubrigen PCs Ubertragen. Der Kreis des sendenden Rechners wird in rot und fir
die empfangenden Rechner in griin dargestellt. Ein Klick auf die Schaltflache Présentation beenden stoppt
die Présentation.

3.3. Klassenarbeitsmodus Feedback )

Die Anforderungen, diein einer Klassenarbeitssituation an die | T-Infrastruktur gestellt werden, sind vielféltig
und variieren stark je nach Schulform, Schulfach und Jahrgang. Um das Herstellen einer Klassenarbeitssitua-
tion in einem Computerraum zu vereinfachen, stellt UCS@school einen speziellen Klassenarbeitsmodus zur
Verfugung.

Der Klassenarbeitsmodus vereint die aus UCS@school bekannten Funktionen, wie z.B. der Materiavertei-
lung, mit schulspezifischen Einstellungen, die durch den Schuladministrator definiert werden konnen. Dabei
ist zu beachten, dass vom Klassenarbeitsmodus nur ein bestimmter Rahmen fir eine Klassenarbeit bereitge-
stellt wird - fur die eigentliche Abnahme einer Klassenarbeit/Priifung ist gegebenenfalls weitere Software
notwendig.

Der Klassenarbeitsmodus umfasst dabei folgende Eigenschaften:

o FUr den Zeitraum der Klassenarbeit wird pro Schiler ein spezielles Benutzerkonto angelegt. Nur mit die-
sem speziellen Benutzerkonto kann ein Schiler an der Klassenarbeit teilnehmen. Der Loginname fir das
Klassenarbeitskonto setzt sich aus einem festgel egten Préfix (in der Standardeinstellung exam ) und dem
normalen Benutzernamen zusammen. Somit meldet sich der Benutzer ant on123 fir die Klassenarbeit
asexam ant on123 an.

o FUr den Zeitraum der Klassenarbeit wird sichergestellt, dass der Zugriff auf das urspriingliche Heimatver-
zeichnis der Schiler nicht moglich ist.

o Zu Beginn der Klassenarbeit ist es mdglich, die fir die Klassenarbeit notwendigen Dateien (Aufgaben,
Material, ...) anzugeben und direkt an die Schiller zu verteilen.

o Mit dem Ende der Klassenarbeit werden alle Dateien des Klassenarbeitsordners wieder eingesammelt und
nach Schiilern sortiert im Heimatverzeichnis des L ehrers abgel egt.

> DesWeiteren kann - wie aus dem UMC-Modul Computerraum bekannt - der Zugang zum Internet sowie
zu Datei- und Druck-Freigaben eingeschrankt werden.

Im Folgenden werden die einzelnen Schritte zum Erstellen einer Klassenarbeit kurz beschrieben.

16 _ )
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3.3.1. Ubersicht der Klassenarbeiten

Abbildung 3.8. Ubersicht tiber die Klassenarbeiten anzeigen

Exams SCHLIESSEN

Nur eigene Klassenarbeiten ® Suche. Q

Filter Suchbegriff @

EINE NEUE KLASSENARBEIT STARTEN 1 Eintrage gefunden

'1‘ Name Eigentimer Status #Dateien Raum

Deutschklausur demo_teacher gestartet 4 DEMOSCHOOL-CR1

Beim Offnen des Moduls K lassenarbeiten in der Univention Management Console zeigt sich zuerst eine
Ubersichtsseite, die alle Informationen tiber gerade laufende K lassenarbeiten anzeigt. Dabei kann man Aus-
wahlen, ob man nur die eigenen Klassenarbeiten angezeigt bekommen mdchte oder auch die aller Kollegin-
nen und Kollegen.

3.3.2. Einrichten einer Klassenarbeit

Eine neue Klassenarbeit kann tber den Knopf Eine neue K lassenar beit vor ber eiten eingerichtet werden. In
mehreren Schritten werden alle Einstellungen fur die Klassenarbeit festgelegt.

1. Alle notwendigen Einstellungen werden in den ersten beiden Schritten angegeben. Dazu ist es notwendig
einen Namen fir die Klassenarbeit zu definieren.

Als Endzeit wird das Ende der laufenden Schul stunde vorgeschlagen, sie kann jedoch nach Belieben ange-
passt werden. Fur die Klassenarbeit ist die Endzeit nicht verbindlich, sondern wird lediglich genutzt, um
Uber die verbleibende Zeit zu informieren. Mit Erreichen der vorgesehenen Endzeit wird ein Erinnerungs-
dialog im Modul Computer raum eingeblendet. Die Klassenarbeit kann ohne weiteres auch tiber das vor-
gesehene Ende hinaus weitergefihrt werden.

Uber die auf der Seite enthaltenen Auswahlkastchen kann eingestellt werden, welche weiteren Einstel-
lungsmoglichkeiten in den ndchsten Schritten des A ssistenten abgefragt werden. Dazu gehdrt das Verteilen
von Unterrichtsmaterialien, das Festlegen von Einschrankungen fir den Zugang zum Internet sowie die
Zugriffssteuerung auf Freigaben.

2. Im zweiten Schritt muss der Computerraum in dem die Arbeit geschrieben werden soll, sowie mindestens
eine teilnehmende Klasse bzw. Arbeitsgruppe, angegeben werden. Die einzelnen Mitglieder der ausge-
wahlten Gruppen werden zusétzlich auf dieser Seite angezeigt. Falls weitere Einstellungsmdglichkeiten
aktiviert wurden, werden diese auf den folgenden Seiten des Assistenten angezeigt.

3. Im né&chsten optionalen Schritt kann ein passender V erzeichnisname fir die Klassenarbeit ausgewahit und
alle bendtigten Klassenarbeitsdatei en nacheinander hochgel aden werden. Diese Klassenarbeitsdateien wer-
den an ale tellnehmenden Schiller ausgeteilt; eine Kopie der Originaldateien wird im Heimatverzeichnis
des Lehrers abgelegt, der die Klassenarbeit erstellt hat. Die Dateien werden im Heimatverzeichnis der
Schiller unterhalb des Ordners Kl assenar bei t en und dem angegebenen Verzei chnisnamen abgel egt.

Zu jedem Zeitpunkt der laufenden Klassenarbeit kdnnen die Dateien aus den Heimatverzeichnissen der
Schiler eingesammelt werden. Dabei werden lediglich die Dateien unterhalb des Klassenarbeitsordners
berticksichtigt. Die eingesammelten Dateien werden im Klassenarbeitsverzeichnis des L ehrer-Heimatver-
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zeichnisses gespeichert. Durch mehrfaches Einsammeln kann bei spielsweise der Arbeitsfortschritt festge-
halten werden.

4. Zuletzt kénnen optional Einschrénkungen fir den Zugang zum Internet und den Zugriff auf Freigaben
festgelegt werden. Diese Einstellungen kdnnen jederzeit wahrend einer laufenden Klassenarbeit Uber die
Raumeinstellungen des Moduls Computerraum angepasst werden. Die einzelnen Einstellungsméglich-
keiten werden auch unter Abschnitt 3.2 beschrieben.

Durch Driicken der Schaltflache K lassenar beit starten werden die notwendigen Klassenarbeitskonten fir die
Schiller angelegt, die Klassenarbeitsdateien verteilt und die Raumeinstellungen gesetzt. Dieskann je nach Ser-
verauslastung, Geschwindigkeit der Verbindung zum Server und Anzahl der Schiller und Rechner im Raum
einige Minuten dauern.

Alternativ kann man die Klassenarbeit jederzeit Uber die Schaltflache Klassenar beit speichern zur spéteren
Bearbeitung abspeichern. Dazu muss lediglich ein Name angegeben werden. Auf der Ubersicht kénnen sol-
che Klassenarbeiten Uber die Schaltfléche Klassenarbeit bearbeiten erneut geladen und weiter angepasst,
oder, fallsalle notwendigen I nformationen vorhanden sind, gestartet werden. Nur die urspriinglichen Autoren
durfen Klassenarbeiten im Nachhinein bearbeiten oder starten. Zudem kénnen Lehrer jederzeit ihre vorberei-
teten Klassenarbeiten |6schen, solange diese noch nicht gestartet worden sind. Administratoren kénnen jede
vorbereitete und noch nicht gestartete Klassenarbeit |Gschen.

3.3.3. Neustart der Schulerrechner Feedback £}

Abbildung 3.9. Neustart der Schiilerrechner

Klassenarbeit starten SCHLIESSEN

Schiilerrechner neustarten

SCHULERRECHNER NEUSTARTEN 0 Eintrage von 5 ausgewahit
Fiir die Funktion des Klassenarbeitsmodus ist es
wichtig, dass alle Schilerrechner des Computerraums
neu gestartet werden. Durch Driicken der Schaltfliche D A Mame Neustart Benutze
Schiilerrechner neustarten knnen die aufgelisteten
Rechner automatisch neu gestartet werden. Alternativ .
kénnen mehrere Computer ausgewdhlt und manuell O © winoo Neustart notwendig
durch Driicken der Schaltfliche Ausgewahite Computer
neustarten neu gestartet werden. O © winoo2 Kein Neustart notwendig alberad Klein (Alberad Klein)
Achtung: Es erfolgt keine Warnung bei angemeldeten
! ihrt! -
Benutzern! Der Neustart wird sofort ausgefiihrt! 0O © winoos Neustart notwendig alik huppe (Alik Huppe)
D Q) Win10-04 Neustart notwendig abelina.dahm (Abelina Dahm...
D © Win10-05 Neustart notwendig timur.spieke (Timur Spieker)

Je nach Konfiguration der Schilerrechner kann es notwendig sein, dass alle Schilerrechner des Computer-
raums neu gestartet werden. Nur durch einen Neustart der betroffenen Rechner kénnen einige spezifische
Berechtigungen und Rechnerkonfigurationen, die fir den Klassenarbeitsmodus vorgesehen sind, wirksam
werden.

Sollte dieser Dialog beim Starten einer Klassenarbeit nicht erscheinen, ist ein Neustart der Schilerrechner in
dieser Umgebung nicht notwendig und wurde bewusst von einem Administrator so eingerichtet. In diesem Fall
kann der Abschnitt Gbersprungen werden und esist nicht erforderlich, die Computer manuell neu zu starten.

DasK lassenarbeitsmodul bietet eine Hilfsfunktion an, so dassdieser V organg weitgehend automatisiert durch-
gefuihrt werden kann. Dabei wird eine Verbindung zu allen eingeschalteten Rechnern aufgebaut und alle ein-
geschaltete Rechner werden aufgelistet, wie in Abbildung 3.9 dargestellt. Die aufgelisteten Rechner kénnen
durch Klick auf die Schaltflache Schillerrechner neustarten automatisch neu gestartet werden. Rechner, an
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denen Lehrer angemeldet sind, werden bei dieser Aktion automatisch ausgelassen. V oraussetzung hierfir ist,
dass die Lehrerbenutzer korrekt erkannt wurden (siehe auch Spalte Benutzer in der Tabelle). Zusétzlich kén-
nen einzelne Rechner ausgewahlt und tber die Schaltflache Ausgewahlte Rechner neustarten neu gestartet
werden. Hierbei werden die Rechner ungeachtet des angemeldeten Benutzers (auch bei Lehrerbenutzern!)
neu gestartet.

Achtung

Nach der Bestétigung wird der Neustart der Rechner sofort ausgefuihrt! Es erfolgt dabei keine War-
nung bei angemeldeten Benutzern. Daher kdnnen auf diesen Rechnern ggf. noch nicht gesicherte
Daten verloren gehen.

Anmerkung

Bitte stellen Sie zusétzlich sicher, dass eingeschaltete Rechner manuell neu gestartet werden, sollten
dies nicht automatisch durchgefiihrt worden sein.

3.3.4. Verwaltung und Abschluss der Klassenarbeit Feedback {2}

Abbildung 3.10. Verwaltung der Klassenarbeit Gber das Computerraum-Modul im
Klassenar beitsmodus

Klassenarbeitsmodus - Mathe Klausur SCHLIESSEN

Hier knnen Sie die Computer der Schiiler beaufsichtigen, den Zugang zum Computer sperren, Prasentationen zeigen, den Internetzugang kontrollieren und den Zugriff auf Drucker und
Freigaben festlegen

219 MINUTEN VERBLEIBEN ERGEBNISSE EINSAMMELN KLASSENARBEIT BEENDEN

BEOBACHTEN EINSTELLUNGEN ANDERN RAUM WECHSELN
5 Computer befinden sich im Raum

O P Name Benutze

O © winoo adrian.huels (Adrian Hillsmeier) BEOBACHTEN

|:| © Win10-02 alberad.klein (Alberad Klein) BEOBACHTEN

O © wini003 alik huppe (Alik Huppe) BEOBACHTEN

O © win1004 abelina.dahm (Abelina Dahmann) BEOBACHTEN

|:| Q) Win10-05 timur.spieke (Timur Spieker) BEOBACHTEN

Die Klassenarbeit wird durchgefihrt und verwaltet Gber das Univention Management Console-Modul Com-
puterraum (siehe Abbildung 3.10). Wahrend einer Klassenarbeit werden in dem Modul zusétzlich die ver-
bleibende Zeit der Klassenarbeit sowie fir diesen Modus spezifische Aktionen angezeigt. Zwischenergeb-
nisse der Klassenarbeit kdnnen Uber die Schaltflache Ergebnisse einsammeln zusammengetragen werden.
Diese Aktion kann beliebig oft durchgefiihrt werden. Zum Beenden der Klassenarbeit muss die Schaltfléache
K lassenar beit beenden ausgewahit werden.

Anmerkung

Zum Abschluss der Klassenarbeit miissen ale Rechner entweder ausgeschaltet oder neu gestar-
tet werden, bevor sie fur den reguldren Schulbetrieb wieder verwendet werden kdnnen. Ein Neu-
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start/Ausschalten setzt die fir die Klassenarbeit spezifischen Einstellungen an den Rechnern wieder
zuriick.

3.4. Helpdesk kontaktieren Feedback{ )

Mit dem Helpdeskformular besteht die Mdglichkeit mit dem Schul-Support (z.B. Lehrkraft mit Administra:
tionsrechten an der jeweiligen Schule) in Kontakt zu treten. Damit kann beispielsweise die Einrichtung einer
neuen Arbeitsgruppe angefordert werden oder ein Hardwareproblem mit einem Computer gemeldet werden.

Abbildung 3.11. Anfrage an den Helpdesk

Helpdesk kontaktieren SENDEN SCHLIESSEN

Hardware ©

Kategorie

Nachricht an das Helpdesk-Team

Der Monitor M16 im Computerraum ist kaputt

Uber das Auswahlfeld K ategorie kann eine Auswahl getroffen, um welche Art von Anfrage es sich handelt,
bei spielsweise um eine Anfrage zu einem Hardwareproblem.

Die Nachricht kann als freier Flief3text in das Formular eingegeben werden. Das Formular wird nach dem
Absenden automatisch al's E-Mail an den Support gesendet.

3.5. Arbeitsgruppen verwalten Fecaback{ )

Jeder Schiler ist Mitglied seiner Klasse. Dartiberhinaus gibt es die Mglichkeit, Schiller und Lehrer in klas-
senubergreifende Arbeitsgruppen (AGs) einzuordnen. Dieses Modul erlaubt es, neue Arbeitsgruppen anzule-
gen, zu bearbeiten und zu | 6schen.

Das Anlegen einer Arbeitsgruppe legt automatisch auch einen Datenbereich auf dem Schulserver (Dateifrei-
gabe) an, auf den alle Mitglieder der Arbeitsgruppe Zugriff erhalten. Der Name der Dateifreigabeist identisch
mit dem gewahlten Namen der Arbeitsgruppe. Diese Funktion lasst sich Uber das Deaktivieren der Option
Freigabe er stellen abschalten. Diese Entscheidung kann nach Erstellung der Arbeitsgruppe nicht mehr geén-
dert werden.

Nach einem Klick auf Arbeitsgruppen verwalten wird eine Liste aller Arbeitsgruppen angezeigt.

Uber das Eingabefeld Suchmuster kénnen die angezeigten Arbeitsgruppen eingeschrankt werden. Tragt man
hier beispielsweisei nf ein, werden nur Arbeitsgruppen angezeigt, die die Zeichenkettei nf enthalten (z.B.
die Informatik-AG).

Eine neue Arbeitsgruppe kann lber die Option Arbeitsgruppe hinzufiigen eingerichtet werden. Es muss
mindestens der Name der Arbeitsgruppe eingegeben werden; optional kann eine Beschreibung hinterlegt

werden.

Eine bestehende Arbeitsgruppe kann durch Auswahl und die Option L éschen geldscht werden.
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Abbildung 3.12. Auswahl einer Arbeitsgruppe
Arbeitsgruppen verwalten SCHLIESSEN
Dieses Modul erlaubt das Erstellen, Bearbeiten und Lschen von klasseniibergreifenden gruppen. Als Grupp itglieder kbnnen beliebige Schiiler und Lehrer der Schule
ausgewdhit werden.
Suche. Q

Suchmuster @

ARBEITSGRUPPE HINZUFUGEN BEARBEITEN LOSCHEN 1 Eintrag von 1 ausgewahit

 Name

Informatik-AG

Ein Klick auf den Namen der Arbeitsgruppe 6ffnet ein neues Fenster. Der Name einer bereits bestehenden
Ar beitsgr uppe kann nachtréglich nicht gedndert werden.

Im Eingabefeld Mitglieder wird eine Liste der Schiller und Lehrer angezeigt, die Mitglied der Arbeitsgruppe
sind. Ein Klick auf Hinzufligen 6ffnet einen neuen Dialog.

Abbildung 3.13. Zuweisen von Schilern zu einer Arbeitsgruppe

Objekte hinzufiigen

la

Benutzergruppe oder Klasse

Mame

Suchergebnisse:

O Alles auswahlen

[ Arning, Alderich (alderich.arn)

7]

OO0o0O0oOo0o8Oo

Bethmann, Isleen (isleen.bethmann)
Grabowski, Mirabell (mirabell.gra)
Hackem@ller, Gundula (gundula.hack)
Kettler, Hemke (hemke.kettle)

Krone, Lotty (lotty. krone)

Kronsbein, Tani (tani.kronsbein)

Lewig, Grischa (grischa.lewi)

Ménkhus, Gerwig (gerwig.moenk) -

ABBRECHEN  HINZUFUGEN

Es erscheint eine Liste aller Schiler und Lehrer der Schule. Die Liste der angezeigten Benutzer kann einge-
schrankt werden, indem tiber den Menlpunkt Benutzer gruppe oder Klasse eine Klasse oder AG ausgewahlt
wird. Es werden dann nur die Schiler und Lehrer dieser Klasse dargestellt. Durch Eingabe von Benutzer-,
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Vor- und/oder Nachname in das Eingabefeld Name und anschlief3endem Klick auf Suchen kann auch gezielt
nach einem Benutzer gesucht werden. Die Benutzer, die zu der Arbeitsgruppe hinzugefuigt werden sollen,
kénnen durch Aktivieren des Auswahlkéastchens vor dem Benutzernamen markiert werden. Ein Klick auf
Hinzufligen flgt die Benutzer dann der Arbeitsgruppe hinzu.

Benutzer kdnnen aus der Arbeitsgruppe entfernt werden, indem das Auswahlkéstchens vor dem zu entfernen-
den Benutzer aktiviert und und anschliefiend auf Entfer nen geklickt wird.

Ab UCS@school 4.4v7 kdnnen Email-Adressen fir Arbeitsgruppen aktiviert und verwaltet werden, sollte
dieses Feature von einem Administrator eingerichtet worden sein. Dazu muss die Option Email-Adresse
aktivieren aktiviert werden. Dadurch werden weitere Eingabefelder freigeschaltet. Die Email-Adresse wird
nur lesend angezeigt, da sie automatisch tber ein zuvor konfiguriertes Muster zusammengesetzt wird.

Abbildung 3.14. Konfiguration der Email-Adresse fir eine Arbeitsgruppe

Email-Adresse aktivieren @

DEMOSCHOOL-AG1 @schule-univention.de

Email-Adresse

Beschrinke das Rech Emails an diese Gruppe zu versenden auf die
folgenden Gruppen

HINZUFUGEN ENTFERNEN

Beschranke das Recht Emails and diese Gruppe zu versenden auf die
folgenden Benutzer

HINZUFUGEN ENTFERNEN

Die beiden letzten Eingabefelder kdnnen dazu genutzt werden, die Nutzer und Gruppen zu beschranken, die
Emails an diese Arbeitsgruppe senden durrfen. Sind beide Eingabefel der leer, soist diese Email-Adresse unbe-
schrankt. Wurde jedoch in mindestens eines dieser Felder ein Benutzer oder eine Gruppe eingetragen, werden
alle Emails von Absendern, die sich nicht in einer dieser Listen befinden, abgelehnt. Das Eingabefeld wird
analog zum schon zuvor beschriebenen Eingabefeld Mitglieder genutzt.

DieEmail-Adresse einer Arbeitsgruppe kann jederzeit Uber den Bear beiten Dialog wieder deaktiviert werden.
Dabei gehen sowohl die Email-Adresse, a's auch die konfigurierten Absenderlimitierungen verloren.

Eskann vorkommen, dass das Feature zur Aktivierung von Email-Adressen nicht aktiviertist, die Arbeitsgrup-
pe aber von einer anderen Quelle eine Email-Adresse zugeordnet bekommen hat. In diesem Fall erscheinen
bei Bearbeiten der Arbeitsgruppe ale hier beschriebenen Eingabefelder, bis auf die Mdglichkeit die Email-
Adresse zu deaktivieren.

3.6. Klassenlisten erstellen Feedback { )

DasModul Klassenlisten erméglicht es, Klassen- und Arbeitsgruppenlisten zu exportieren. Die Listen werden
im CSV-Format ausgegeben. Die Datel ist UTF-8-kodiert und nutzt Kommata als Trennzeichen (*,").
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Abbildung 3.15. Schlerliste exportieren

Klassenlisten SCHLIESSEN

Dieses Modul ermdglicht es, Klassen- und
Arbeitsgruppenlisten zu exportieren. Die Listen werden im d © EXPORT
CSV-Format ausgegeben. Die Datei ist UTF-8-kodiert und Kiasse oder Arbeitsgruppe * @

nutzt Kommata als Feldtrenner (*,").
ilfe fiir LibreOffice

Uber das Auswahlfeld K lasse oder Arbeitsgruppe wird die zu exportierende Gruppe gewahlt. Verwaltet der
Schulserver mehrere Schulen, muss zunéchst eine Schule ausgewahlt werden. Der Download der Liste kann
mit einem Klick auf Export gestartet werden.

3.7. Drucker moderieren Feedback { )

Mit dieser Funktion kdnnen Druckauftrége der Schiler bzw. eigene Druckauftrége vor dem eigentlichen Aus-
druck gepriift werden. Die anstehenden Druckauftrdge kdnnen vom Lehrer (als PDF-Datei) betrachtet und
entweder verworfen oder an den Drucker weitergeleitet werden. Dadurch kénnen unnétige oder fehlerhafte
Ausdrucke vermieden werden.

Abbildung 3.16. M oder ation von Druckauftr&gen

Drucker moderieren SCHLIESSEN
Alle Klassen und Arbeitsgruppen © Suche Q
Klasse oder Arbeitsgruppe @ Name
Eintré g
O  senutzer Druckauftrag 4 patum
D Huppe, Alik (alik.huppe) Hausaufgaben_-_Editor 1 11.03.19,13:07
[  Hilsmeier, Adrian (adrian huels) Wikipedia 4 11.08.19, 13:05

o Die Moderationsfunktion kann tiber Drucker moderieren aufgerufen werden.

o Eserscheint eine Liste mit anstehenden Druckauftrége. Die Liste der Schiler kann eingeschrénkt werden,
indem Uber den Menlpunkt Klasse oder Arbeitsgruppe eine Klasse oder AG ausgewahlt wird. Eswerden
dann nur Druckauftrége der Schuler dieser Klasse sowie die elgenen Druckauftrge dargestellt, sofern man
selbst Mitglied der ausgewahlten Klasse bzw. Arbeitsgruppe ist.

o Jeder Druckauftrag wird in einer Zeile dargestellt. In der Spalte Druckauftrag wird der Dateiname der
ausgedruckten Datei angezeigt, aulerdem die Seitenanzahl und das Datum des Druckauftrags.
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Abbildung 3.17. Auswahl des Druckersnach Freigabe des Druckauftrags

Drucken

Ein Drucker muss ausgewahlt werden auf dem das Dokument Wikipedia
gedruckt werden soll

Laserdrucker ®

Drucker

ABBRECHEN

o Mit Betrachten kann der Druckauftrag angezeigt werden. Wenn ales in Ordnung ist, kann der Ausdruck
mit Drucken an den tatséchlichen Drucker weitergeleitet werden. In dem folgenden Dialog kann dann ein
Drucker ausgewahlt werden. Alternativ kann der Druckauftrag mit L dschen aus der Warteschlange entfernt
werden.

3.8. Materialien verteilen Feedback { )

Diese Funktion vereinfacht das Verteilen und Einsammeln von Unterrichtsmaterial an Klassen oder Arbeits-
gruppen. Optiona kann eine Frist festgelegt werden. So ist es mdglich, Aufgaben zu verteilen, die bis zum
Ende der Unterrichtsstunde zu bearbeiten sind. Nach Ablauf der Frist werden die verteilten Materialien dann
automatisch wieder eingesammelt und im Heimatverzeichnis des Lehrers abgel egt.

Die fir eine solche Verteilung notwendigen Informationen werden al's Projekt bezeichnet.
Ein mdgliches Beispiel szenario:

Die Schiler des Mathematikunterrichts sollen bis zur néchste Unterrichtsstunde (ein paar Tage spéter) ein
Dokument bearbeiten. DafUr erstellt die Lehrkraft ein neues Projekt und |&dt das zu verteilende Dokument
in die Materialverteilung hoch. Als Frist wird der Startzeitpunkt der néchsten Unterrichtsstunde angegeben.
Mit dem Erstellen des Projektes wird das Dokument automatisch in die Heimatverzeichnisse der Schiler
verteilt. Die Schiller bearbeiten das Dokument bis zur nachsten Unterrichtsstunde (z.B. im Unterricht oder in
Freistunden). Zum festgel egten Abgabezeitpunkt wird das Dokument automatisiert eingesammelt. Dazu wird
das Dokument aus den Heimatverzei chnissen der Schiller in das Heimatverzeichnis der Lehrkraft kopiert und
steht anschlieffend der Lehrkraft zur Durchsicht zur Verfiigung.

3.8.1. Verwaltung von Projekten Feedback {2}

Die Funktion kann ber das Modul M aterialien verteilen erreicht werden. Hier findet sich eine Liste aller
bestehenden Projekte. Das Anlegen weiterer Projekte ist in Abschnitt 3.8.2 beschrieben.
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Abbildung 3.18. Liste von M aterialverteilungsprojekten

Materialien verteilen SCHLIESSEN
Nur eigene Projekte [©] Suche.. Q
Filter Suchbegriff @
PROJEKT HINZUFUGEN 0 Eintrige von 2 ausgewshit
O A Beschreibung Eigentiime Status #Dateien
[ Mathematik-Klausur ronnie.decker 0
[0 Projektdaten Microcontroller-Workshop ronnie.decker 0

Im Hauptmenu ist eine Liste aler Projekte zu sehen. Jedes Projekt ist einem Lehrer zugeordnet, der unter
Eigentiimer angezeigt wird. Uber die Option [Uber nehmen] kann ein anderer Lehrer das Projekt iberneh-
men. Bestehende Projekte kdnnen aulRerdem bearbeitet oder gel 6scht werden.

Das [Einsammeln] von Dateien ist in Abschnitt 3.8.3 beschrieben.

3.8.2. Neues Projekt erstellen Feedback £}

In der unteren Bildzeile findet sich die Option Projekt hinzufligen, mit der ein neues Projekt registriert
werden kann.
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Abbildung 3.19. Erstellen eines M aterialverteilungspr oj ekts
Materialien verteilen PROJEKT ERSTELLEN ZURUCK ZUR UBERSICHT
Projekteigenschaften Allgemein ®
Diese Seite ermoglicht es, Eigenschaften eines
bestehenden oder neuen Materialverteilungsprojekts zu
bearbeiten.
Beschreibung * & Verzeichnisname * @
Verteilen und Einsammeln der Projektdateien (O]
Manuelles Verteilen ©
Verteilen der Projektdateien &
Manuelles Einsammeln ©
Einsammein der Projektdateien @
Mitglieder ()
Zugeordnete Klassen/Arbeitsgruppen @
HINZUFUGEN ENTFERNEN
Dateien ()

Dateien &

HOCHLADEN ENTFERNEN

> Als Beschreibung muss ein Projektname eingetragen werden, z.B. Klassenarbeit Mathematik. Der Ver-
zeichnisname legt fest, wo die Daten abgel egt werden.

o DasFeld Verteilen der Projektdateien erlaubt die Automatisierung desV erteilensvon Projektdaten. In der
Grundeinstellung Manuelles Verteilen wird die Verteilung der Projektdateien durch den Lehrer manuell
ausgel 6st. Durch Auswahl von Automatisches Austeilen kann auch ein fester Zeitpunkt definiert werden,
zu dem die Dateien in die Heimatverzeichnisse der Schiller kopiert werden. Dieser Zeitpunkt kann Uber die
Auswahlfelder Verteilungsdatum und Verteilungszeit vorgegeben werden.

o Analog zu der automatischen Verteilung kénnen Projektdateien auch im Auswahlfeld Einsammeln der
Projektdateien manuell oder automatisch eingesammelt werden.

o Unter Mitglieder kénnen mit Hinzufligen einzelne Klassen oder Arbeitsgemeinschaften zugeordnet wer-
den, bzw. mit Entfer nen wieder entfernt werden.

o Im Unterment Dateien werden die zu verteilenden Dokumente ausgewahlit. Ein Klick auf Hochladen 6ff-
net ein Fenster, mit dem eine Datei ausgewdahit werden kann. Mit Entfer nen kdnnen Dateien wieder abge-
wahlt werden.
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o Ein Klick auf Projekt erstellen schliefdt das Anlegen eines Projekts ab.

3.8.3. Einsammeln der verteilten Dokumente Feedback {2}

Die nachfolgende Beschreibung gibt einen Uberblick tiber das manuelle Einsammeln der Dokumente eines
bestehenden Verteilungsprojekts. Es wird durch einen Klick auf einsammeln in der Liste der Materiaver-
teilungsliste gestartet. Durch mehrfaches Einsammeln kann beispielsweise der Arbeitsfortschritt festgehalten
werden.

Abbildung 3.20. Einsammeln eines M aterialverteilungsproj ekts

Bestétigung

Bitte bestatigen Sie, um Dateien des ausgewahlten Projektes Mathematik-Klausur einzusammeln.

ABBRECHEN

Die eingesammelten Dateien werden im Heimatverzeichnis der Lehrkraft abgelegt, die das Verteilungspro-
jekt erstellt hat. Dies erfolgt unabhéngig davon, welche Lehrkraft das Einsammeln der Dateien auslgst! Die
Dateien befinden sich im VerzeichnisUnt erri cht smat eri al / Pr oj ekt nane- Er gebni sse unter-
halb des persdnlichen Heimatverzeichnisses der Lehrkraft. Unterhalb dieses Verzeichnisses wird fir jeden
Schiller und Lehrer ein Verzeichnis angel egt, das die eingesammelten Dateien enthélt, so dass eine nachtrég-
liche Zuordnung leicht moglich ist. Werden die Ergebnisse mehrfach eingesammelt, wird fur jeden Einsam-
melvorgang und Schiiler und Lehrer jeweils ein eigenes Verzeichnis angel egt.
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Kapitel 4. Verwaltungsfunktionen fir
Schuladministratoren
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4.2. PassWOIter (MItarDEITEr) ... et eaa s 29
4.3. COMPULEITELIME VEIWEITEN ....eiieee et e e e e e e e ean s 29
A4, UNEEITICNESZEITEN ....eieete ettt ettt et e et e et e et e e e e e 30
4.5, Lehrer KIBSSEN ZUOTANEN ......cceeriieeiiii ettt ettt e e e e et e e e et e e eennaeeees 31
4.6. Internetregeln defiNIEIEN ... ..o et 33
4.1. Passworter (Lehrer) Feedback{ )

Dieses Modul erlaubt Schuladministratoren das Zurticksetzen von L ehrer-Passwortern. Die bestehenden Pass-
worter kdnnen aus Sicherheitsgriinden nicht ausgel esen werden; wird ein Passwort vergessen, muss ein neues
Passwort vergeben werden.

Die Bedienung erfolgt analog zum in Abschnitt 3.1 beschriebene Zurticksetzen von Passwortern fir Schiiler.

4.2. Passworter (Mitarbeiter) Feedback{ )

Dieses Modul erlaubt Schuladministratoren das Zuriicksetzen von Mitarbeiter-Passwortern. Die bestehenden
Passworter kdnnen aus Sicherheitsgriinden nicht ausgelesen werden; wird ein Passwort vergessen, muss ein
neues Passwort vergeben werden.

Die Bedienung erfolgt analog zum in Abschnitt 3.1 beschriebene Zurlicksetzen von Passwortern fiir Schiiler.

4.3. Computerraume verwalten Feedback{ )

Mit der Funktion Computerraume verwalten werden Computer einer Schule eéinem Computerraum zuge-
ordnet. Diese Computerrdume kdnnen von den Lehrern dann zentral verwaltet werden, etwaindem der Inter-
netzugang freigegeben wird.

Abbildung 4.1. Verwaltung von Computerrdumen

Computerrdume verwalten SCHLIESSEN
Demo School ® Suche Q
Schule @ Suchmuster @
RAUM HINZUFUGEN 0 Eintrége von 2 ausgewsahit
O P owame Beschreibung

[0 computer Room 1

D Computer Room 2

Mit Raum hinzuftigen kann ein neuer Computerraum definiert werden. Neben einem Namen kann auch eine
weiterfihrende Beschr eilbung angegeben werden.
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Mit der Option Computer in dem Raum kdnnen dem Raum Computer zugewiesen werden. In der Auswahl-
liste werden nur Rechner angezeigt, die von den technischen Betreuern registriert sind. Fehlen in der Liste
Computer, sollte dies an den Helpdesk gemeldet werden.

Abbildung 4.2. Zuweisen von Computern zu einem Computerraum

Objekte hinzufiigen

Demo School (O]

Schule

Suchmuster

Suchergebnisse:

O Alles auswahlen
[ Win10-01
& Win10-02
[ Win10-03
0O Win10-04
O win10-05

ABBRECHEN  HINZUFUGEN

Uber die Liste L ehrercomputer kénnen einzelne Computer des Raumes al's L ehrercomputer markiert wer-
den. Wahrend einer Klassenarbeit unterliegt ein Lehrercomputer nicht den selben Restriktionen, wie andere
Rechner des Raumes. Somit hat der Lehrer an diesem Rechner weiterhin Zugriff auf alle Dateifreigaben und
kann das Internet uneingeschrankt nutzen. Sollte sich ein Lehrercomputer in mehreren Raumen befinden, so
gilterin alen R&umen als L ehrercomputer. Ebenso wird er in allen R&umen wieder zu einem normalen Rech-
ner sobald er in einem seiner R&ume als L ehrercomputer abgewahlit wird.

Bereits angel egte Computerraume kénnen auch nachtréglich tiber das jeweilige | con bearbeitet oder gel dscht
werden.

4.4. Unterrichtszeiten Feedback )

Die Funktion Unterrichtszeiten erlaubt es, die Zeitrdume der jeweiligen Schulstunden pro Schule zu defi-
nieren. So kann beispielsweise der Internetzugang pro Schul stunde freigegeben werden.
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Abbildung 4.3. Festlegung der Unterrichtszeiten

Unterrichtszeiten SPEICHERN SCHLIESSEN

Die Unterrichtszeiten werden intern fiir die Voreinstellung . .

der Sitzungsdauer des Computerraum Moduls genutzt. Es Unterrichtszeiten @
wird angeraten das Ende der Schulstunden inkl. der

Pausen bis kurz vor Beginn der nachsten Schulstunde

anzugeben. 1. Stunde 08:00 © | | 0845 © ¥
Beschreibung Beginn Ende
2. Stunde 08:50 © 09:35 © v
Beschreibung Beginn Ende
3. Stunde 09:50 © 10:35 © ]
Beschreibung Beginn Ende
4. Stunde 10:40 ® 11:25 ® v
Beschrelbung Beginn Ende
5. Stunde 11:40 © 12:25 © v
Beschreibung Beginn Ende
6. Stunde 12:30 [©] 13:15 © v
Beschreibung Beginn Ende
© © ¥
Beschrelbung Beginn Ende

NEUER EINTRAG

Eswird empfohlen das Ende der Schulstunden inkl. der Pausen bis kurz vor Beginn der néchsten Schulstunde
anzugeben, dadie Unterrichtszeiten als V orgabe fir die raumbezogenen Einstellungen verwendet werden und
damit z.B. der Internetzugang nicht direkt mit der Pausenglocke deaktiviert wird.

4.5. Lehrer Klassen zuordnen Feedback { )

Fur jede Klasse gibt es einen gemeinsamen Datenbereich. Damit Lehrer auf diesen Datenbereich zugreifen
konnen, miissen sie der Klasse zugewiesen werden und somit Mitglied der Klasse werden.
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Abbildung 4.4. Liste der Klassen einer Schule
Lehrer zuordnen SCHLIESSEN

Dieses Modul erlaubt die Pflege der Mitgliedschaften von Klassengruppen. Lehrer kénnen als Gruppenmitglieder hinzugefiigt oder entfernt werden.

e.. Q

Suchmuster

Such

0 Eintréige von 21 ausgewahit

0O OO0OoOooooao

]

Die Zuweisung kann Uber zwei Module erfolgen: L ehrer zuordnen und Klassen zuordnen.

Das Modul L ehrer zuordnen erlaubt es, einer ausgewahlten Klasse mehrere Lehrer zuzuordnen. Nach dem
Offnen des Moduls wird eine Liste von Klassen angezeigt. Nach der Auswahl einer Klasse und einem Klick
auf Bearbeiten wird eine Auswahlliste angezeigt, in der Lehrer hinzugefugt oder entfernt werden kdnnen.
Dieses Modul wird tblicherweise nach der Einrichtung neuer Klassen verwendet, um ihnen erstmals die ent-
sprechenden L ehrer zuzuordnen.

Daneben erlaubt das Modul Klassen zuordnen, einen bestimmten Lehrer zu mehreren Klassen hinzuzuf -
gen. Nach dem Offnen des Moduls wird eine Liste von Lehrern angezeigt. Nach der Auswahl eines Lehrers
und einem Klick auf Bearbeiten wird eine Auswahlliste angezeigt, in der Klassen hinzugefiigt oder entfernt
werden kdnnen. Dieses Modul wird Ublicherwei se nach einem Neuzugang im Kollegium verwendet, um den
neuen Lehrer seinen Klassen zuzuwei sen.
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Abbildung 4.5. Zuweisen von Lehrern zu einer Klasse

Objekte hinzufiigen

Alle Lehrer ©

Benutzergruppe oder Klasse

Mame

Suchergebnisse:

O Alles auswihlen

Aufderhaide, Heidegard
(heidegard.aufderh)

O Berndt, Bernolde (bernolde.berndt)
[ Teacher, Demo (demo_teacher)
O Vegesack, Pietro (pietro.vegesack)

ABBRECHEN  HINZUFUGEN

4.6. Internetregeln definieren Fecaback{ )

Fur die Filterung des Internetzugriffs wird ein sogenannter Proxy eingesetzt. Es handelt sich dabei um einen
Server, der vor jedem Abruf einer Internetseite priift, ob der Zugriff auf diese Seite erlaubt ist. Ist das nicht
der Fall, wird eine Informationsseite angezeigt.

Wenn Schiller beispielsweisein einer Schulstunde in der Wikipediarecherchieren sollen, kann eine Regelliste
definiert werden, die Zugriffe auf alle anderen Internetseiten unterbindet. Diese Regelliste kann dann vom
Lehrer zugewiesen werden.

Wird die Regel fur eine Klasse oder Arbeitsgruppe definiert, betrifft dies auch diein der Klasse enthaltenen
Lehrer. Fur Lehrer kann ggf. eine Regel mit hoherer Prioritét zugewiesen werden (s.u.).

Mit der Funktion I nter netregeln definieren kdnnen die Regeln verwaltet werden.

In der Grundeinstellung sind schon zwei Regeln vordefiniert; Kein Internet deaktiviert den Internetzugang
generell und Unbeschrankt erlaubt vollsténdigen Zugriff.
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Abbildung 4.6. Verwaltung von Internetregeln
Internetregeln definieren SCHLIESSEN
Suche... Q
Suchbegriff
REGEL HINZUFUGEN 0 Eintrige von 3 ausgewahit

O 1 vame vo WLAN Prioritét
[0  keinintemet Freigabeliste  deaktiviert 0
O  unbeschrankt Sperriste aktiviert 0
O wikipedia Freigabeliste  deaktiviert 5

Mit Regel hinzufuigen kann eine neue Filterregel definiert werden. Zuerst ist eéin Name einzugeben. Als
Regeltyp werden zwei Arten von Filterregeln unterschieden:

> Bei einer Freigabeliste sind nur vordefinierte Seiten aufrufbar und alle anderen Seiten gesperrt.

- Bel einer Sperrliste sind bis auf die gesperrten Seiten alle anderen Seiten aufrufbar.

Abbildung 4.7. Anlegen einer Whitelist fur Wikipedia

Internetregeln definieren SPEICHERN ZURUCK ZUR UBERSICHT
Regeleigenschaften ©

Wikipedia

Name @

Freigabeliste [©]

Regeltyp

Internet-Doménenliste (O]

wikipedia.org

Internet-Doménen (z.B., wikipedia org, facebook com) @

L ]
Internet-Doménen (z.B., wikipedia.org, facebook.com)
NEUER EINTRAG
Erweiterte Einstellungen ©
O WLAN-Authentifizierung aktiviert
5 (mittel) [©)]

Prioritat &
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Unter I nternet-Domanen kann eine Liste von Adressen angegeben werden, z.B. wi ki pedi a. or g oder
f acebook. com Eswird empfohlen nur den Doménenanteil einer Adresse anzugeben, also statt www. wi -
ki pedi a. or g nurwi ki pedi a. org.

Ist die Option WL AN-Authentifizierung aktiviert, wird der Klasse oder Arbeitsgruppe, der die die Regel
zugewiesen wird, der Zugriff auf ein ggf. vorhandenes Wireless LAN erlaubt, um beispielsweise mobilen
Gerédten wie Laptops den Zugriff auf das Internet zu erlauben.

Regeln kénnen auch mit Prioritaten versehen werden. Eine Regel mit hdherer Prioritét Uberschreibt danndie
unterliegenden Regeln. Dies ist besonders dann zu beachten, wenn Benutzer in mehreren Gruppen enthalten
sind.
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